
SACHBEARBEITER  
FÜR UNSERE  
BUCHHALTUNG IN  
VOLL-/TEILZEIT 
 (w/m/d) 

Zuhause ist nicht einfach nur ein Ort. Es ist ein ganz besonderes Gefühl.   
Wir sind eine Wohnungsgenossenschaft mit einem Bestand von 1803 Wohnungen und bieten somit vielen Menschen in Ge-
velsberg ein Zuhause. Dabei liegen unsere Aufgabenschwerpunkte in der Verwaltung und mitgliederorientierten Weiterent-
wicklung unseres Wohnungsbestandes.  
 
Wenn Sie das Team unserer Buchhaltung ab sofort verstärken möchten – bewerben Sie sich jetzt! 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung möglichst digital (pdf-Format) an schindele@bauverein-gevelsberg.de.  
 
Hinweise zum Umgang mit Ihren personenbezogenen Daten finden Sie unter www.bauverein-gevelsberg.de. Bitte senden Sie 
uns Ihre Unterlagen nur zu, wenn Sie mit der dort genannten Verarbeitung durch unser Unternehmen einverstanden sind. 
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•   Mietenbuchhaltung inkl. Rückstandsüberwachung, 

     Mahn- und Klagewesen, Zahlungsverkehr 

•   Mitgliederbuchhaltung       

•   Vorbereitende Jahresabschlussarbeiten Mieten- und 

     Mitgliederbuchhaltung 

•   Bearbeitung von Bürgschaften/Garantieeinbehalten 

•    Bearbeitung von Versicherungsschäden/Regressen  

•    Unterstützung im IT-Bereich

•    Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung,  
     vorzugsweise Immobilienkaufmann (w/m/d) 
•    Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position   
•    Routine im Umgang mit MS-Office-Anwendungen,  
     wünschenswert Erfahrungen mit dem ERP-System Wodis Sigma 
•    IT-Affinität 
•    Sie mögen den Umgang mit Menschen und Zahlen 
•    Sie arbeiten eigenverantwortlich, selbstständig und strukturiert 
•    Sie sind offen, neugierig und teamfähig 

•    Eine unbefristete Festanstellung mit einem attraktiven Gehalt 
     nach dem wohnungswirtschaftlichen Tarif mit vermögens- 
     wirksamen  Leistungen sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
•    Betriebliche Altersvorsorge 
•    37-Stunden-Woche mit flexiblen Arbeitszeiten 
•    30 Urlaubstage und zusätzliche freie Tage durch mögliches 
     Gleitzeitplus 
•    Zusammenarbeit in einem motivierten und kollegialen Team   
•    Intensive Einarbeitung sowie Fort- und Weiterbildungs- 
     möglichkeiten 
•    Modern ausgestatteter Arbeitsplatz in einem ansprechenden 
     Bürogebäude 
 
Zudem bieten wir einen sicheren Arbeitsplatz, denn 
“Gewohnt wird immer” 

Komm in unser Team!

Darum wir!Ihr Aufgabengebiet

Ihr Profil


